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Abyrgdarmadur: Hermann Hermannsson

Mottaka nyrra starfsmanna vid Fjolbrautaskdla Snafellinga

Mannaudsstjori sér um ad skipuleggja og fylgja eftir méttoku nyrra starfsmanna. Vid komu
nys starfsmanns i Fjolbrautaskdla Snaefellinga sinnir hann, i samstarfi vid viokomandi
abyrgdaradilar hlutverkum sinum samkvaemt pessu skipulagi:

Mannaudsstjori sér um ad:

Finna mentor/ studningsadila vid nyjan starfsmann innan greinasvids hans
Halda utan um pennan gatlista i samstarfi vid nyjan starfsmann og mentor
Kynna faglegar dherslur i starfi skélans og setja viokomandiinn i starfid
Vera nyjum kennara innan handar vardandi framsetningu kennsludatlana,
kennsluheaetti og namsmat

Kynna kennarahandbdk

Kynna starfsmannastefnu

Kynna starfsemi starfsmannafélags

Kynna jafnréttisstefnu

Kynna launa- og jafnlaunastefnu

Kynna ndmsmatsstefnu skélans
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Skélameistari sér um ad:

Kynna launamal og stofnanasamning
utskyra og undirrita radningarsamning
kynna stefnu skélans og skipurit

kynna starfslysingu
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Umsjonarmadur fasteigna sér um ad:

Utvega vinnusvaedi og lykla

syna kennsluhusnadi, vinnusvaedi kennara og moétuneyti

kenna & ljosritunarvélar, prentara og taeknibunad i kennslustofum og sal
fara yfir mal og verkferla tengda umgengni og 6ryggi i skélanum
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Deildarstjori Starfsbrautar sér um ad:
1 setja studningsfulltrdainn i sin storf eigi pad vid.
Adstodarskolameistari sér um ad:

Upplysa um stundaskrarmal og fyrirkomulag kennslu
kenna a Innu og afthenda adgangsord

Kynna skélasdknarreglur og maetingarskraningu
Kynna brautir, brautakjarna og dfangaframbod.
Kynna fjarnam skdlans og hlutverk fjarkennara

Veita upplysingar um fjarnema
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https://teams.microsoft.com/l/file/15384BFC-04B3-482B-AEF3-166B75A67327?tenantId=e19c10db-4f8d-4621-8ddb-468b7338e6ff&fileType=pdf&objectUrl=https%3A%2F%2Ffsnis.sharepoint.com%2Fsites%2FStarfsklanshaust2019%2FShared%20Documents%2FGeneral%2FEndursko%C3%B0u%C3%B0%20-%20Kennarahandb%C3%B3k.%203.%C3%BAtg%C3%A1fa%202019.pdf&baseUrl=https%3A%2F%2Ffsnis.sharepoint.com%2Fsites%2FStarfsklanshaust2019&serviceName=teams&threadId=19:2534b92fa0e241ddb88aeb70b22e8547@thread.skype&groupId=65718592-a0fe-4e80-a4d1-e472760a1095
https://www.fsn.is/is/skolinn/aetlanir-stefnur-og-markmid/jafnrettisaaetlun
https://www.fsn.is/is/skolinn/aetlanir-stefnur-og-markmid/jafnrettisaaetlun
https://www.fsn.is/static/files/Skolasamningarogstefnur/launa-og-jafnlaunastefna-fsn.pdf
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Mudlupabbi sér um ad:

[0 Kenna a kennsluvef (Moodle)
71 Svara spurningum um kennsluvef

Kerfisstjori sér um ad:
0 Afhenda tolvu og setja upp prentara, télvupdst og annan télvubinad
Namsradgjafi sér um ad:

0 Kynna umsjénarkerfi skélans og hlutverk umsjénarkennara
7 Upplysa kennara um malefni einstakra nemenda ef pad a vid

Skrifstofustjori sér um ad:
1 Afhenda ritféng og taka vid veikindatilkynningum nemenda og starfsfélks.
Fjarmalastjori sér um ad:

00 Skra yfirvinnu samkvaemt rokstuddri beidni.
[l Taka vid gognum vardandi lifeyrissjod, séreignasparnad, stéttafélag o.p.h.

Vidkomandi trainadarmadur sér um ad:

[ Kynna starfsemi stéttarfélags
U Kynna launamal, stofnanasamning og kjarasamninga
[ afhenda dagbdk stéttafélags (ef vid a)

Pegar um adra starfsmenn raedir en kennara sér mannaudsstjéri um ad koma peim inn i
storf sin, med adstod videigandi starfsmanna, p.m.t. skdlameistara, umsjénarmanni
fasteigna, matrad og deildarstjéra starfsbrautar.

Innan manadar athugar mannaudsstjori hvernig nyjum starfsménnum gengur ad féta sig a
nyjum vinnustad og fer yfir gatlistann hér ad ofan med starfsmanni til ad tryggja ad hann
hafi fengid videigandi pjalfun og leidsogn.

Vid komu nys skélameistara sér mannaudsstjori um ad uppfreeda hann um eftirfarandi
atridi, gerist pess porf:

(1 Skipuleggja freedslu um og pjalfun & jafnlaunakerfi FSN



