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Trúnaðarmál EKKO

Útfyllt skráningareyðublað skal vista í öruggum skjölum viðkomandi starfsmanns sem leitað var til. Heiti möppunnar sem skjalið er vistað í má ekki vera lýsandi, notið dulnefni  (t.d. tryggingar, vinnumál o.fl.) Heiti skjals á ekki að innihalda nöfn nemenda. Fari mál í formlegan farveg þurfa gögn að vistast í viðkomandi mál í málakerfi skólans. 



Hver, hvar, hvenær, hvers vegna?


Hvað kom fram, aðalatriði


Næstu skref?




Dagsetning og undirritun starfsmanns
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