 Kennari: Friðbjörg Matthíasdóttir, frida@fsn.is, s:898-2563, MSN:gudfrid@simnet.is 

Kennslubók: Bókfærsla 1A eftir Tómas Bergsson. Verkefni eru unnin í Excel. 

Áfangamarkmið: 
að skilja hugtökin gjöld, tekjur, eignir, skuldir og þekkja helstu bókhaldsreikninga. 

að skilja samband dagbókar og höfuðbókar og geta annast almennar færslur í dagbók og fært uppgjör í höfuðbók. 

að kunna uppgjör með reikningsjöfnuði og einföldum athugasemdum. 

Nemendur kynnist jafnframt hlutverki bókara, tilgangi bókhalds og helstu lögum um bókhald. 

Sjá nánar í aðalnámskrá framhaldsskóla fyrir viðskipta- og hagfræðigreinar: http://bella.mrn.stjr.is/utgafur/vidskipta_og_hagfraedi_2006.pdf 
Kennslufyrirkomulag: 
Áfanginn er kenndur í gestakennslu. Mikilvægt er að vinna jafnt og þétt yfir önnina og fylgjast vel með í ANGEL, þar sem allar upplýsingar koma fram, nánari skýringar eftir því sem við á og verkefni vikunnar. Tímar verða 1-2 í mánuði og þá þurfa allir að vera virkir þátttakendur. Einnig verður boðið upp á einn verkefnatíma í viku, á þriðjudögum kl. 14.30 – 15.30. Nauðsynlegt er að hafa aðgang að Excel í skóla og heima til að ná að vinna verkefnin jafnt og þétt. 

Námsmat: 
Námsmat skiptist sem hér segir; í skilaverkefni, en verkefni þarf að vinna jafnt og þétt og skal skila verkefnum í hverri viku samkvæmt áætlun; tímapróf, sem eru tvö á önninni, eitt í hvorri lotu og lokapróf sem verður haldið í lok hvorrar lotu. Mikilvægt er að vanda vinnubrögð og skila verkefnum á réttum tíma. 

Lota 1: Skilaverkefni 30% - Tímapróf 20% - Lokapróf 50% 

Lota 2: Skilaverkefni 30% - Tímapróf 20% - Lokapróf 50% 

Annað sem kennari vill láta koma fram: 
	Kennari áskilur sér rétt til að gera breytingar á áætlun á önninni. Lota 1 
	Lesefni – yfirferð 
	Verkefni vikunnar 
	Próf 

	Vika 2 
	Hvað er bókfærsla........ 
	Verkefni 2 

	Vika 3 
	FOB og CIF, innkaupakostnaður 
	Verkefni 3 og 4 

	Vika 4 
	Upprifjun og nýir reikningar, bókhaldshringrásin og víxlar 
	Verkefni 5 og 6 

	Vika 5 
	Áhaldareikningur 
	Verkefni 8 og 9 
	Tímapróf 

	Vika 6 
	Dagbók, höfuðbók frh. 
	Verkefni 11 og 12 

	Vika 7 
	Reikningsjöfnuður /þemadagar 
	Verkefni 13 

	Vika 8 
	Reikningsjöfnuður frh. 
	Verkefni 14 

	Vika 9 
	Prófa- og kennsludagar 
	Lokapróf – lota 1 

	Vika 10 
	Kreditkort 
	Verkefni 15 og 16 

	Vika 11 
	Ógreidd gjöld 
	Verkefni 18 og 19 

	Vika 12 
	Páskafrí 

	Vika 13 
	Fyrirfram greidd gjöld 
	Verkefni 20 

	Vika 14 
	Fyrirfram greidd gjöld, frh. 
	Verkefni 21 og 22 
	Tímapróf 

	Vika 15 
	Virðisaukaskattur 
	Verkefni 23 

	Vika 16 
	Virðisaukaskattur, frh. 
	Verkefni 24 og 25 

	Vika 17 
	Virðisaukaskattur, frh. 
	Verkefni 26 og 27 

	Vika 18 
	Virðisaukaskattur, frh 
	Verkefni 28 og 29 

	Vika 19 
	Upprifjun 

	Vika 20 
	Próf 
	Lokapróf – lota 2 


